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ZARZADZENIE NR 4&? 9/2018
BUR %STRZA SCINAWY
z dnia 44.40%C%)010,2018 r.

w sprawie ustalenia obstugi informatycznej miejskiej komisji wyborczej i obwodowych komisji
wyborczych na terenie miasta i gminy Scinawa

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U z
2018 r,, poz. 994 ze zm.) oraz § 6 ust. 1 i § 7 ust. 1 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13
sierpnia 2018 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach do rad gmin, rad powiatéw i sejmikdéw wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz
w wyborach wojtéw, burmistrzow i prezydentow miast
Burmistrz Scmawy zarzadza co nastepuje:

g1

Powotuje sie¢ Zespdt informatyczny gwarantujacy obstuge informatyczng Miejskiej Komisji Wyborczej
w Scinawie, w sktad ktorego wchodzg: Adam Budzik - przewodniczacy Zespotu, wskazany jako
petnomocnik ds informatyki Miejskiej Komisji Wyborczej w Scinawie w wyborach do rad gmin, rad
powiatéw, sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtdw, burmistrzéw
i prezydentow miast zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r, Magdalena Ratajczak - czionek
Zespotu.

§2
Powotuje sig operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych na terenie miasta
i gminy Scinawa do przeprowadzenia wybordw do rad gmin, rad powiatdw, sejmikow wojewddztw i rad
dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast zarzadzonych na
dzien 21 pazdziernika 2018 r. w nastepujacych osobach:
. Obwodowa Komisja nr 1 - Scmawa - Gimnazjum - Dorota Mielcarek,
. Obwodowa Komisja nr 2 - Scmawa CTIK - Marzena Musiat,
. Obwodowa Komisja nr 3 - Scinawa - Patacyk - Maciej Marek,
. Obwodowa Komisja nr 4 - Tymowa - Zygmunt Kogut,
. Obwodowa Komisja nr 5 - Przychowa - Bogumita Sosnicka,
. Obwodowa Komisja nr 6 - Scinawa - CTiK - Klaudia Stachow,
. Obwodowa Komisja nr 7 - Parszowice - Bozena Cebulska,
. Obwodowa Komisja nr 8 - Zabordéw - Barbara Stasiuk.
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§3
Do zadan obstugi informatycznej Miejskiej Komisji Wyborczej w Scinawie nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespdt informatyczny delegatury KBW;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego;
3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do sieci publicznej;
4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;
5) znajomosc instrukcji obstugi systemu informatycznego;
6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podziatu gminy na okregi wyborcze (opis granic, liczba
mandatow, krosy);
7) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wihasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwoddw gtosowania i ich granic, liczby uprawnionych
do gtosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw i liczbie wystanych
pakietow wyborczych;
8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;
9) rejestracja w systemie informatycznym kandydatéw na burmistrza;
10) sporzadzenie projektow dokumentdw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do gtosowania;
11) wprowadzenie do systemu informacyjnego numerdw list kandydatéw nadanych przez miejska
komisje wyborcza;
12) wprowadzenie do systemu informacyjnego danych czionkdéw (kandydatow na czionkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja sktaddow;

-

s



13) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych - prowadzenie
ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

14) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;

15) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkdw o gotowosci do
wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

16) ustalenia, najpdzniej w przeddzien gtosowania z przewodniczacym miejskiej komisji wyborczej
harmonogramu pracy w dniu gtosowania;

17) przygotowanie szablonéw formularzy protokotow gtosowania w obwodzie (wykorzystywanych jako
projekty protokotéw glosowania badz jako protokoly w sytuacji probleméw z systemem
informatycznym;

18) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nodnikdw
informatycznych, na ktdrych powinny zostac zapisane pliki z protokotami gtosowania w obwodzie;

19) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych
w spisie wyborcdw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), danych z protokotéw
przekazania dokumentow miedzy komisjami obwodowymi oraz danych z protokotdw glosowania
w obwodzie;

20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach gtosowania
w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotéw gtosowania w obwodach przekazanych
przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalania wynikow gtosowania;

21) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach gtosowania
w obwodach w wyborach bezposrednich wdéjtédw, burmistrzow i prezydentdw miast z danymi
z protokotéw glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisii
wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania;

22) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu informatycznego
za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogty tego dokonag;

23) sygnalizowanie przewodniczacemu wiasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach gtosowania obwodzie;

§4
Do zadan operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej nalezy:
1) udziat w szkoleniu z zakresu systemu informatycznego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego - jesli bedzie on zaktadat
udziat wyznaczonych operatoréw;
3) odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu informatycznego;
4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i zainstalowanego oprogramowania;
5) ustalenie z przewodniczacymi obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia gtosowania oraz
obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikdw glosowania harmonogramu pracy w dniu
gtosowania;
6) przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie osob ujetych w spisie wyborcow oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;
7) wprowadzenie wszystkich danych oraz umozliwienie wydruku projektu protokotu przekazania
dokumentéw obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw gtosowania przez obwodowg komisje
wyborczg ds. przeprowadzenia gtosowania;
8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw gtosowania w obwodzie;
9) umozliwienie wydruku projektow protokotéw gtosowania w obwodzie z ewentualnym zestawieniem
btedow oraz raportem ostrzezen, utatwiajgcymi sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej poprawnosci
ustalenia wynikéw gtosowania w obwodzie;
10) wprowadzenie danych z podpisanych protokotdw glosowania do sieci elektronicznego
przekazywania danych;
11) zapisanie danych z protokotéw gtosowania w postaci pliku na elektronicznym nosniku danych;
12) w przypadku ponownego gtosowania w wyborach burmistrza - ponowienie niezbednych czynnosci.
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